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Το Moodle σας δίνει τη δυνατότητα να ανεβάσετε και να διαχειριστείτε διάφορους τύπους αρχείων, 

πως .docx, .pdf, .mp3, .wmv κλπ. Τα αρχεία αυτά μπορείτε να τα οργανώσετε σε φακέλους προκειμένου να ομαδοποιή-

σετε τύπους αρχείων ή αρχεία σχετικά με μία ενότητα ή δραστηριότητα κλπ. 

Προκειμένου να δημιουργήσετε ένα φάκελο στο μάθημά σας ακολουθείστε τα εξής βήματα: 

1. Πατήστε το κουμπί Ενεργοποίηση επεξεργασίας μαθήματος (αυτόματα στη θέση του εμφανίζεται το κουμπί Απε-

νεργοποίηση επεξεργασίας) 

2. Διαλέξτε τη θεματική ενότητα στην οποία θέλετε να εισάγετε το φάκελο 

3. Επιλέξτε Προσθέστε μια δραστηριότητα ή περιεχόμενo 

Πώς να δημιουργήσετε ένα φάκελο 
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4. Στο παράθυρο που εμφανίζεται επιλέγετε το πε-

ριεχόμενο Φάκελος 

5. Στη συνέχεια, επιλέγετε το κουμπί Προσθήκη στο 

κάτω μέρος της σελίδας 

6. Στη νέα σελίδα που εμφανίζεται, θα βρείτε τη 

φόρμα ρυθμίσεων της Προσθήκης φακέλου, στην 

οποία συμπληρώνετε το όνομα του φακέλου και 

δίνετε μια περιγραφή. Για περισσότερες πληρο-

φορίες μπορείτε να ανατρέξετε στον Οδηγό 

Χρήσης για τον Εκπαιδευτή. 
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7. Στη φόρμα ρυθμίσεων, χρησιμοποιήστε την περιοχή Περιεχόμενο (βλ. Εικόνα 3) για να «ανεβάσετε» τα αρχεία 

σας με δύο τρόπους: 

 Είτε να πατήσετε το κουμπί Προσθήκη αρχείου… οπότε και θα ανοίξει ένα νέο παράθυρο 

 Είτε να σύρετε και να αφήσετε (drag and drop) τα αρχεία που θέλετε μέσα στο πλαίσιο με το μπλε βέλος 
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8. Εάν επιλέξετε το κουμπί προσθήκης αρχείου, θα εμφανιστεί ένα νέο παράθυρο (βλ. Εικόνα 5): 

 Χρησιμοποιήστε το κουμπί Αναζήτηση… για να επιλέξετε το αρχείο που επιθυμείτε και στη συνέχεια πατήστε 

το κουμπί Ανέβασμα αυτού του αρχείου. 
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9. Αφού ολοκληρώσετε τη διαδικασία επιλογής των αρχείων που θέλετε να ανεβάσετε στο φάκελο, θα μεταφερθείτε 

πίσω στη φόρμα ρυθμίσεων 

10. Προκειμένου να ολοκληρώσετε τη διαδικασία δημιουργίας του φακέλου, πατήστε επάνω στο κουμπί Αποθήκευση 

και επιστροφή στο μάθημα 

Αφού ολοκληρώσετε τις ενέργειες που επιθυμείτε, πατήστε το κουμπί Απενεργοποίηση επεξεργασίας μαθήματος 

προκειμένου να επιστρέψετε το μάθημα σε κανονική προβολή. 

 

 


